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CIRCOLARE N. 381

Ercolano, 30/05/2024

IC3 "de Curtis Ungaretti" - Ercolano Atutto il personale docente
Prot. 0004455 del 30/05/2024 Al DSGA
VIl (Uscita) Al sito WEB area riservata

OGGETTO: Richiesta Ferie estive personale Docente e dichiarazione ore eccedenti effettuate
a.s. 2023/2024

Siinvita tutto il Personale docente di ruolo a presentare la domanda di ferie per il periodo estivo entro
il giorno 15/06/2024 utilizzando il registro elettronico adottato dal nostro istituto secondo le seguenti
modalita: RICHIESTA DI FERIE. Le SS.LL. formuleranno la richiesta ferie sul registro Argo
Scuolanext.

Si rammenta che il numero di ferie da richiedere e di 30 giorni per i docenti con un'anzianita di
servizio fino a 3 anni e di 32 per quelli con un’anzianita di servizio superiori a 3 anni (compresi i
sabati).

Il periodo entro il quale collocare le ferie € compreso tra il 01.07.2024 e il 31.08.2024.

Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festivita vanno goduti entro 1’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32
0 30 vanno aggiunti i 4 gg., fruendoli entro il 31.08.2024). | docenti che avessero gia fruito, durante
I’anno in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio delle ferie estive.

Nella richiesta deve essere comunicato 1’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro recapito
dove poter essere immediatamente rintracciati in caso di necessita.

ISTRUZIONI OPERATIVE:

1.Accedere al portale Argo con le proprie credenziali e aprire 1’applicazione Scuolanext.
2. Selezionare dati di servizio e contabili.

3. Cliccare su richieste generiche personale.

4. Inserire I’oggetto della richiesta e salvare (p.e. richiesta ferie, nome e cognome).

5. Aggiungere 1’allegato con le date del periodo di ferie.

6. Inoltrare la richiesta.

7. La segreteria inviera mail di avvenuta ricezione

N.B. Se il periodo ferie é frazionato, occorre inoltrare una richiesta per ogni periodo

I docenti che abbiano effettuato ore eccedenti sono invitati a rilasciare una dichiarazione come
da modello allegato alla presente ed inviarla entro le ore 9 di lunedi 24 giugno 2024, all’indirizzo
mail naic8da007 @istruzione.it.

Sara cura dei docenti referenti di settore, contattare la docente Parigino Anna, per confrontarsi sul
riepilogo dati e sottoscrivere le dichiarazioni

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof.ssa Laura Patrizia Cagnazzo
Firma autografa sostituita a mezzo stampaai sensi
dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/93
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