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      Al Sito Web della Scuola 

Ad Amministrazione trasparente 

All’Albo on line 

A tutte gli istituti scolastici del territorio 

A tutti gli interessati 

 

OGGETTO: Avviso per la selezione di docenti Esperti e Tutor interni alla scuola o di altra 

istituzione scolastica, con specifiche competenze per l’attuazione di percorsi formativi relativi ai Fondi 

Strutturali Europei – programma operativo nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – 

Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – 

Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. 

 

Titolo del progetto: “Crescere” 

Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-CA-2024-148 

CUP: J34D23002910001 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda 

SUD”, emanata nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 

2014- 2020 - Nota di adesione n. 134894 /2023; 

VISTE   le indicazioni operative prot. n. 134894 del 21/11/2023 (DM 176 del 30/08/2023) – Agenda 

Sud - Piano 1092096; 

VISTA la candidatura n. 1092096 del 18 gennaio 2024 presentata in risposta alla nota prot. 134894 

del 21/11/2023 emanata nell’ambito dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per 

la Scuola” 2014-2020; 

VISTA la nota autorizzativa del progetto prot. AOOGABMI - 16058 del 5 febbraio 2024 con la quale 

la Direzione Generale ha autorizzato i fondi per la realizzazione di percorsi educativi volti a 

potenziare le discipline di base, quali lingua italiana, lingua inglese e matematica, sostenere 

la motivazione/rimotivazione allo studio, promuovere la dimensione relazionale nei processi 

di insegnamento e apprendimento, favorendo processi di apprendimento delle discipline di 

base, attraverso l’utilizzo di tecniche e strumenti didattici innovativi, con codice 

identificativo 10.2.2A-FSEPON-CA-2024-148, di € 69.984,00; 

RILEVATA l’esigenza, al fine di dare attuazione alle suddette attività progettuali, di individuare le 

professionalità cui affidare lo svolgimento delle funzioni rispettivamente di esperto e tutor 

nei diversi moduli che costituiscono parte integrante del progetto; 

VISTA la nota prot.34815 del 2.8.2017 con la quale il MIUR - Dipartimento per la Programmazione 

e la Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale per 

Interventi in materia di Edilizia Scolastica, per la Gestione dei Fondi Strutturali per 

l’Istruzione e l’Innovazione Digitale Ufficio IV, nel fornire opportuni chiarimenti in ordine 

alla procedura da seguire, nell’ambito del PON di cui all’oggetto, per il reclutamento del 

personale cui demandare le relative attività di formazione, ha rimarcato che le Istituzioni 

Scolastiche devono in ogni caso previamente verificare la presenza e la disponibilità, nel 
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proprio corpo docente, delle risorse professionali occorrenti, a tal uopo predisponendo 

apposito avviso interno, altresì recante criteri specifici e predeterminati di selezione; 

CONSIDERATO CHE per la selezione degli esperti e dei tutor saranno realizzati avvisi interni ed 

esterni con l’applicazione del Regolamento recante la disciplina per il conferimento di 

incarichi di collaborazione ad esperti esterni (Delibera n. 102 del Consiglio di Istituto del 

16/04/2019), con l’elaborazione delle tabelle di valutazione in essere nel nostro Istituto 

bilanciate sui titoli di studi e sulle esperienze lavorative, oltre che in parte sulle competenze 

informatiche; 

VISTO il D.P.R. 275/1999 relativo al Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge n. 59/1997; 

VISTO il D. leg.vo 165/2001, rubricato “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

della Pubblica Amministrazione”; 

VISTE le delibere del Collegio Docenti n. 6963/II-3 del 13 dicembre 2023 e del Consiglio di Istituto 

n. 6974/II-2 del 14 dicembre 2024 di adesione al progetto PON FSE su indicato; 

VISTO il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018, rubricato “Regolamento concernente le 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

VISTO il Regolamento CE n. 1159/2000 del 30.05.2000, relativo alle Azioni informative e 

pubblicitarie a cura degli Stati membri sugli interventi dei Fondi Strutturali e all’allegato 

sulle modalità di applicazione; 

VISTO il programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2024; 

RILEVATA la necessità di selezionare figure professionali per svolgere 10.2.2A-FSEPON-CA-2024- 

148 Titolo Progetto: “Crescere” 

VISTO il decreto di avvio della procedura di selezione, prot. n. 2852/IV-5 del 09/04/2024 

 

 tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 

DECRETA 

Articolo 1 - Oggetto 

DI AVVIARE una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula, per la 

selezione di figure professionali interne alla scuola o appartenenti ad altra istituzione scolastica (c.d. 

collaborazione plurima), ESPERTI e/o TUTOR, cui demandare le pertinenti attività finalizzate alla 

realizzazione, entro il 31 agosto 2024, degli 11 (undici) moduli in cui si articola il progetto in oggetto specificato. 

 

Titolo del progetto: “Crescere” - Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-CA-2024-148 

Titolo modulo e Attività Allievi/Ore Figure Professionali richieste 

“Piccoli scrittori crescono” 

Modulo di Lingua madre 

Azioni finalizzate alla promozione 

della lettura e della scrittura, al 

rafforzamento delle regole 

grammaticali, mediante una 

N. 16 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“de Curtis” 

 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore): Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 
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metodologia che sia dinamica, attiva, 

coinvolgente 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Piccoli scrittori crescono 2” 

Modulo di Lingua madre 

Azioni finalizzate alla promozione 

della lettura e della scrittura, al 

rafforzamento delle regole 

grammaticali, mediante una 

metodologia che sia dinamica, attiva, 

coinvolgente 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“de Curtis” 

 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore) Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Piccoli scrittori crescono 3” 

Modulo di Lingua madre 

Azioni finalizzate alla promozione 

della lettura e della scrittura, al 

rafforzamento delle regole 

grammaticali, mediante una 

metodologia che sia dinamica, attiva, 

coinvolgente 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore): Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Piccoli scrittori crescono 4” 

Modulo di Lingua madre 

Azioni finalizzate alla promozione 

della lettura e della scrittura, al 

rafforzamento delle regole 

grammaticali, mediante una 

metodologia che sia dinamica, attiva, 

coinvolgente 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore) Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Matematica in gioco” 

Modulo di Matematica 

Percorso finalizzato alla promozione 

della matematica “ludica” quale 

approccio stimolante per la 

matematica “seria”. 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“de Curtis” 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore) Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Matematica in gioco 2” 

Modulo di Matematica 

Percorso finalizzato alla promozione 

della matematica “ludica” quale 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

n. 1 Tutor (per 30 ore) Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 
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approccio stimolante per la 

matematica “seria”. 

30 ore n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“Matematica in gioco 3” 

Modulo di Matematica 

Percorso finalizzato alla promozione 

della matematica “ludica” quale 

approccio stimolante per la 

matematica “seria”. 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

30 ore 

n. 1 Tutor (per 30 ore) Docente 

conoscenze e competenze relative ai 

contenuti del modulo 

n. 1 Esperto (per 30 ore): Docente con 

laurea specifica relativa al contenuto del 

modulo oppure docente laureato con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria, oppure docente con 

abilitazione all’insegnamento nella 

Scuola Primaria 

“English School” 

Modulo di Lingua inglese  

Percorso di potenziamento delle 

abilità di reading, speaking listening, 

writing e interaction, finalizzato ad 

una eventuale acquisizione della 

certificazione di lingua inglese di 

livello A1 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“de Curtis” 

60 ore 

 

n. 1 Tutor (per 60 ore) Docente con 

comprovate conoscenze e competenze 

specifiche relative ai contenuti del 

modulo 

n. 1 Esperto (per 60 ore) Madre lingua 

Inglese: cittadini stranieri o italiani che, 

per derivazione familiare o vissuto 

linguistico, abbiano le competenze 

linguistiche ricettive e produttive tali da 

garantire la piena padronanza della 

lingua straniera oggetto del percorso 

formativo e che quindi documentino - 

Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020 

Oppure: docente laureato con prima 

lingua inglese 

“English School 2” 

Modulo di Lingua inglese  

Percorso di potenziamento delle 

abilità di reading, speaking listening, 

writing e interaction, finalizzato ad 

una eventuale della certificazione di 

lingua inglese di livello A1 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“de Curtis” 

60 ore 

 

n. 1 Tutor (per 60 ore) Docente con 

comprovate conoscenze e competenze 

specifiche relative ai contenuti del 

modulo 

n. 1 Esperto (per 60 ore) Madre lingua 

Inglese: cittadini stranieri o italiani che, 

per derivazione familiare o vissuto 

linguistico, abbiano le competenze 

linguistiche ricettive e produttive tali da 

garantire la piena padronanza della 

lingua straniera oggetto del percorso 

formativo e che quindi documentino - 

Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020 
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Oppure: docente laureato con prima 

lingua inglese 

“English School 3” 

Modulo di Lingua inglese  

Percorso di potenziamento delle 

abilità di reading, speaking listening, 

writing e interaction, finalizzato ad 

una eventuale della certificazione di 

lingua inglese di livello A1 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

60 ore 

 

n. 1 Tutor (per 60 ore) Docente con 

comprovate conoscenze e competenze 

specifiche relative ai contenuti del 

modulo 

n. 1 Esperto (per 60 ore) Madre lingua 

Inglese: cittadini stranieri o italiani che, 

per derivazione familiare o vissuto 

linguistico, abbiano le competenze 

linguistiche ricettive e produttive tali da 

garantire la piena padronanza della 

lingua straniera oggetto del percorso 

formativo e che quindi documentino - 

Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020 

Oppure: docente laureato con prima 

lingua inglese 

“English School 4” 

Modulo di Lingua inglese  

Percorso di potenziamento delle 

abilità di reading, speaking listening, 

writing e interaction, finalizzato ad 

una eventuale della certificazione di 

lingua inglese di livello A1 

N. 15 

Alunni della Scuola 

Primaria del plesso 

“Ungaretti” 

60 ore 

 

n. 1 Tutor (per 60 ore) Docente con 

comprovate conoscenze e competenze 

specifiche relative ai contenuti del 

modulo 

n. 1 Esperto (per 60 ore) Madre lingua 

Inglese: cittadini stranieri o italiani che, 

per derivazione familiare o vissuto 

linguistico, abbiano le competenze 

linguistiche ricettive e produttive tali da 

garantire la piena padronanza della 

lingua straniera oggetto del percorso 

formativo e che quindi documentino - 

Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020 

Oppure: docente laureato con prima 

lingua inglese 

 

Articolo 2 – Requisiti richiesti  

 

Per i docenti esperti, la laurea non rappresenta titolo di accesso ma preferenziale, pertanto bisogna fare 

riferimento alla tabella di cui sopra. 

Si sottolinea che, nella selezione, sarà data priorità prima ai docenti interni con laurea specifica relativa 

al contenuto del modulo, poi al docente laureato con abilitazione all’insegnamento nella Scuola 

Primaria e successivamente al docente interno con abilitazione all’insegnamento nella Scuola Primaria. 

In subordine, saranno inseriti in graduatoria i docenti appartenenti ad altra istituzione scolastica nello 

stesso ordine di cui sopra, ovvero prima i docenti con laurea specifica relativa al contenuto del modulo, 
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poi al docente laureato con abilitazione all’insegnamento nella Scuola Primaria e successivamente al 

docente esterno con abilitazione all’insegnamento nella Scuola Primaria. 

 

Per la docenza ai corsi di lingua straniera, nella procedura di selezione deve essere attribuita priorità 

assoluta ai docenti “madre lingua”, vale a dire a cittadini stranieri o italiani che, per derivazione 

familiare o vissuto linguistico, abbiano le competenze linguistiche ricettive e produttive tali da 

garantire la piena padronanza della lingua straniera oggetto del percorso formativo e che quindi 

documentino:  

a) di aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione primaria alla laurea) nel 

Paese straniero la cui lingua e oggetto del percorso formativo; 

oppure 

b) di aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione primaria al diploma) nel 

Paese straniero la cui lingua e oggetto del percorso formativo e di essere in possesso di laurea anche 

conseguita in un Paese diverso da quello in cui e stato conseguito il diploma. Nel caso di cui al punto 

b), la laurea deve essere, obbligatoriamente, accompagnata da certificazione coerente con il QCER 

“Quadro comune europeo di riferimento per le lingue” rilasciata da uno degli Enti Certificatori 

riconosciuti internazionalmente qualora non si tratti di laurea specifica in lingue e letterature straniere. 

Per i percorsi formativi finalizzati al raggiungimento della certificazione B2 del QCER l'esperto deve 

essere in possesso di una certificazione di livello C2; per tutti gli altri livelli l'esperto deve essere in 

possesso di una certificazione almeno di livello C1 (cfr. dalle Disposizioni e istruzioni per l’attuazione 

delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020) 

 

Requisiti minimi per l’esperto 

➢ Conoscenza di una metodologia innovativa per il potenziamento dello studio della disciplina di 

riferimento; 

➢ Esperienza di Cooperative learning; 

➢ Problem solving 

➢ Metodo situazionale, “learning by doing”; 

➢ Simulazioni, memorizzazione; 

➢ Giochi di ruolo e attività ludiche; 

➢ Brainstorming 

➢ Disponibilità ad uscite didattiche. 

 

Requisiti minimi per il tutor 

➢ Conoscenze relative al piano di formazione proposto; 

➢ Abilità relazionali e di gestione dei gruppi; 

➢ Possesso di adeguate competenze digitali; 

➢ Docenza su classi di concorso attinenti all’ ambito; 

➢ Disponibilità ad eventuali uscite didattiche. 

 

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando:  

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
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ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;  

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 

selezione si riferisce;  

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale;  

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione;  

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;  

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 

valutazione delle medesime;  

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 

con l’esercizio dell’incarico;  

x. risultano essere dipendenti dell’Istituto.  

 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 

requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione.  

I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 

dovrà essere debitamente sottoscritta.  

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 

presente articolo.  

 

Articolo 3 - Durata dell’incarico 

 

Le attività inizieranno a partire dal mese di aprile e termineranno, presumibilmente, in data 31.08.2024, 

salvo proroghe dal MIM, pertanto l’incarico avrà una durata valida per l’intera attività progettuale. 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, solo dal MIM, al solo fine di completare il progetto, ferma restando la misura del 

compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste 

dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 

Articolo 4 – Incarichi e funzioni 

 

Docente esperto:  

● partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo 

● redigere a livello esecutivo, concordandolo con il tutor d’aula, un puntuale percorso formativo 

coerente con il progetto, completo di finalità, competenze attese, strategie metodologiche, 

attività, contenuti, criteri di valutazione ed eventuali materiali prodotti, relativamente alle 
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tematiche previste dal modulo, in sinergia con i Consigli di Classe/Interclasse, raccordandolo 

con il curricolo scolastico degli studenti 

● predisporre le lezioni e produrre il materiale didattico necessario al positivo svolgimento del 

modulo, pubblicandone una versione elettronica sul Sistema informativo (dispense, sussidi 

didattici, schede di lavoro, materiale attinente alle finalità dei vari moduli) 

● predisporre su supporto informatico tutto il materiale somministrato; -coinvolgere il gruppo 

nell’elaborazione di un “prodotto” finale 

● tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo 

il calendario predisposto dalla Scuola conferente 

● collaborare alla somministrazione on-line di un questionario iniziale, in itinere e uno finale, al 

fine di verificare l’andamento e gli esiti della formazione e delle attività didattico-organizzative 

● verificare e valutare (ex ante, in itinere, ex post) gli esiti formativi degli allievi, comunicandoli 

attraverso griglie di valutazione e giudizi analitici ai Consigli di classe 

● Interagire con il Referente per la valutazione per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto 

e dei risultati dell’attività 

● collaborare con gli altri esperti e con i tutor coinvolti nel percorso e partecipare alle riunioni di 

carattere organizzativo  

● promuovere i processi di partecipazione, operatività, collaborazione 

● inserire i dati di propria competenza relativi all’attività svolta nel Piano (calendario, materiali 

didattici, prove di verifica, ecc…) nel Sistema informativo della piattaforma “Gestione Progetti 

PON”, “Gestione degli interventi” 

● curare la tenuta dei registri per le parti di propria competenza 

● consegnare al termine del modulo il materiale elaborato (programmi didattici consuntivi, test 

effettuati, risultati) 

● presentare una relazione finale dettagliata sulle attività svolte e sui risultati ottenuti.  

● Gestire gli incontri di formazione con gli allievi mediante la piattaforma G Suite for Education 

Durante lo svolgimento del proprio incarico l’Esperto si impegna al rispetto delle norme sulla privacy 

relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a conoscenza nel corso del suo 

incarico. Inoltre, è tenuto a rispettare le regole che ordinariamente valgono per il personale interno 

operante nella Scuola. 

 

Durante lo svolgimento del proprio incarico l’Esperto si impegna al rispetto delle norme sulla privacy 

relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui dovesse venire a conoscenza nel corso del suo 

incarico. Inoltre, è tenuto a rispettare le regole che ordinariamente valgono per il personale interno 

operante nella Scuola. 

 

Tutor:  
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1. Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 

competenze da acquisire; 

2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda 

allievo, la stesura e la firma del patto formativo;  

3. Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende a meno di 9 unità per due incontri 

consecutivi; 

4. Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 

5. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 

6. Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare. 

7. Inserire tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU. 

8. Compilare tutti i dati relativi ai monitoraggi previsti dalla piattaforma GPU. 

9. Confrontarsi col Referente per la valutazione per la compilazione dei monitoraggi previsti. 

10. Caricare a sistema il modulo (da scaricare attraverso il portale GPU) contenente i dati anagrafici e 

l’informativa per il consenso dei corsisti, che dovrà essere firmato dal genitore e non potrà essere 

revocato per l’intera durata del percorso formativo e solo dopo tale adempimento, l’alunno potrà 

essere ammesso alla frequenza. 

11. Gestire gli inviti per i collegamenti a distanza avendo cura scaricare le presenze dei corsisti e 

gestire le eventuali registrazioni dei corsi. 

 

Il Tutor dovrà, inoltre: 

● avere la piena padronanza dell’utilizzo della piattaforma GPU; 

● accedere con la sua password al sito dedicato; 

● entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; 

● definire ed inserire: 

a) competenze specifiche (obiettivi operativi); 

b) fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica); 

c) metodologie, strumenti, luoghi; 

Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione.  

 

Le attività dovranno essere svolte in orari non coincidenti con il proprio orario di lavoro. 

 

Articolo 5 – Criteri di selezione/valutazione titoli per assegnazione dell’incarico 

 

La procedura di reclutamento prevede il seguente ordine di precedenza:  

1. prioritariamente personale interno all’IC3 “de Curtis – Ungaretti” di Ercolano, in possesso 

dei requisiti previsti dall’Avviso di selezione anche se con punteggio inferiore;  
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2. in subordine:  

- personale in servizio presso altre Istituzioni scolastiche in possesso dei requisiti previsti 

dall’Avviso di selezione;  

 

Criteri di selezione:  

1) Possesso di laurea o titoli specifici afferenti al settore di riferimento;  

2) Esperienza ed attività specifica nel settore di pertinenza;  

4) Competenze informatiche per la gestione delle attività sulla specifica piattaforma.  

 

I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli 

accademici e di studio presentati. 

A parità di punteggio sarà data priorità al candidato nell'ordine che segue: 

docente di minore età, in applicazione del disposto di cui all’art.3 della legge 127/1997, come 

modificata dall’art. 2 della legge 191/1998.  

In caso di ulteriore parità di punteggio, si procederà al sorteggio. 

 

Qualora pervenissero istanze inferiori al numero richiesto, il Dirigente scolastico si riserva la 

facoltà di assegnare più incarichi allo stesso esperto/tutor sulla base della disponibilità degli 

stessi. 

 

I curricula saranno valutati sulla base della seguente griglia  

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER FIGURE DI TUTOR E/O ESPERTI – PON 

FSE AGENDA SUD  

Criteri di ammissione:  

• essere in possesso dei requisiti previsti  

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO DIPARTIMENTO IN CUI 

SI CONCORRE  

 

n. 

riferimento 

del 

curriculum 

da compilare 

a cura del 

candidato 

da compilare 

a cura della 

commissione 

A1. LAUREA INERENTE 

AL RUOLO SPECIFICO 
(vecchio ordinamento o 

magistrale) 

Verrà 

valutata 

una sola 

laurea 

PUNTI    

15    

A2. LAUREA INERENTE 

AL RUOLO SPECIFICO 
(triennale, in alternativa al punto 

A1) 

Verrà 

valutata 

una sola 

laurea 

10    

A3. DIPLOMA (in alternativa 

ai punti A1 e A2) 

Verrà 

valutato 

un solo 

diploma 

5    
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A4. LAUREA (triennale, in 

alternativa ai punti A1, A2 e A3) 

Verrà 

valutata 

una sola 

laurea 

7    

A5. CORSI DI 

PERFEZIONAMENTO E/O 

MASTER INERENTE AL 

RUOLO SPECIFICO 

Max 3 

cert. 
5 punti     

A6. CORSI DI 

PERFEZIONAMENTO E/O 

MASTER 

Max 3 

cert. 
3 punti     

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE   

(Informatiche e/o Linguistiche)    

   

B1. COMPETENZE 

CERTIFICATE riconosciute 

dal MIUR 

Max 4 

cert. 
5 punti     

 

LE ESPERIENZE NELLO SPECIFICO 

SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

   

C1. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso esperienze lavorative 

professionali, pubbliche o private, 

di gestione delle procedure di 

affidamento, di gestione 

economico finanziaria di progetti, 

di ogni altra attività riguardante la 

tematica dell’incarico) 

Max 3 4 punti 

cad. 

   

C2. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso pubblicazioni 

sull’argomento) 

Max 2 2 punti 

cad. 
   

C3. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso esperienze lavorative 

professionali, pubbliche o private, 

di supporto al RUP (minimo 20 

ore) 

Max 2 2 punti 

cad. 

   

C4. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

Max 6  4 punti 

cad. 
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ARGOMENTO (documentate 

attraverso esperienze di 

relatore/formatore in corsi 

inerenti alla tematica dell’incarico 

C4. CONOSCENZE 

SPECIFICHE DELL' 

ARGOMENTO (documentate 

attraverso corsi seguiti con 

rilascio attestato min. 12 ore) 

Max 3 2 punti 

cad. 
   

TOTALE MAX                                                               100    

 

 

Articolo 6 - Presentazione domande 

Le istanze di partecipazione, redatte secondo i modelli allegati A, B e C, debitamente firmati in calce, 

corredate dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse debitamente firmate), da un 

documento di identità in corso di validità, devono pervenire, entro le ore 14.00 del 17/04/2024 

esclusivamente a mano presso la segreteria dell’istituto o a mezzo PEC/PEO all’indirizzo 

naic8da007@pec.istruzione.it – naic8da007@istruzuine.it avente come oggetto “SELEZIONE 

ESPERTO/TUTOR PON FSE AGENDA SUD” 

Per la compilazione dell’allegato B, si richiede l’attribuzione di punteggio, nel massimo rispetto di 

quanto dichiarato all’interno del curriculum vitae. 

Il candidato dovrà inoltre allegare la dichiarazione, anche solo in via preventiva, di insussistenza di 

incompatibilità o di cause ostative allo svolgimento dell’incarico. 

L’istituto si riserva il diritto di:  

- non procedere all'aggiudicazione dell’incarico se nessuna delle proposte risulti idonea in relazione 

all'oggetto del contratto;  

- procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;  

- sospendere, reindire o non aggiudicare il servizio motivatamente;  

- non concludere motivatamente il contratto anche qualora sia in precedenza avvenuta l'aggiudicazione.  

 

Articolo 7 - Cause di esclusione 

Saranno cause di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo 

3) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

4) Documento di identità scaduto o illeggibile 

5) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 

Articolo 8 - Selezione 
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La selezione verrà effettuata da un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico, attraverso 

la comparazione dei curricula, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale 

colloquio informativo-motivazionale con il D.S. Alla commissione compete l’organizzazione dei lavori 

istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione dei candidati e la formazione della 

graduatoria. Inoltre, nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale 

contenente i criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

La griglia di valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di 

valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un 

documento di identità.   

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 

opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza ovvero insufficiente numero di 

candidature pervenute, in accordo con le parti, di aumentare il numero di ore relative allo specifico 

ruolo richiesto, o di indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno delle istituzioni scolastiche, la 

figura professionale mancante. 

Il Dirigente scolastico, inoltre, si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in 

relazione al numero di istanze pervenute o di assegnare più incarichi allo stesso esperto/tutor, laddove il 

numero delle candidature dovesse essere inferiore alla richiesta e comunque a seguito di acquisita 

disponibilità da parte dei candidati. 

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum per ciascuna figura richiesta, 

purché lo stesso sia rispondente alle esigenze progettuali. 

 

L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata realizzazione del 

progetto. 

 

Articolo 9 – Durata dell’incarico  

 

Le attività termineranno entro il 31/08/2024, salvo proroghe del MIM, pertanto l’incarico avrà la 

durata dell’intera attività progettuale. 

L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 

Articolo 10 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 

Per la prestazione effettuata, alla figura che sarà selezionata con il presente bando sarà 

corrisposto un compenso: 
Figura Costo orario al lordo 
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ESPERTO 70,00 euro 
TUTOR 30,00 euro 

 

Per le prestazioni rese dal Personale individuato saranno corrisposti i compensi lordi sopra specificati, 

in corrispondenza di ciascuna figura da selezionare, per come previsto dal Piano Finanziario di 

riferimento; detti compensi sono da ritenersi onnicomprensivi di ogni onere sociale e fiscale, 

dell’I.V.A. se dovuta, e di ogni altro onere che rimarrà comunque a carico degli incaricati. La 

liquidazione del compenso avverrà a rendicontazione avvenuta della effettiva erogazione ed 

all’accredito dei pertinenti fondi da parte degli organi competenti e nessuna pretesa potrà essere 

avanzata all'Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie.  

 

Articolo 11 - Pubblicizzazione  

 

Il presente avviso viene pubblicizzato mediante affissione all’Albo dell’Istituto e sul sito web della  

scuola. A lavori ultimati, la graduatoria sarà pubblicata all’albo della scuola e sul sito web. 

Articolo 12 - Responsabile del Procedimento  

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile 

del Procedimento il dirigente scolastico prof.ssa Laura Patrizia Cagnazzo.  

 

Articolo 13 - Trattamento dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 

forniscono le seguenti informazioni: 

➢ Titolare del trattamento dei dati 

 Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C.3 “de Curtis – Ungaretti”, con 

sede in Ercolano presso via Viola, n. 20, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti 

degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: naic8da007@pec.istruzione.it 

➢ Base giuridica del trattamento 

 Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di 

cui è investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 

2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. 196/2003. 

➢ Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

 I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), 

forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e 

conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le 

fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

➢ Obbligo di conferimento dei dati 

 Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

➢ Modalità del trattamento 
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 Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché 

cancellazione e distruzione dei dati. 

➢ Destinatari del trattamento 

 Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce 

sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento 

medesimo. 

➢ Conservazione dei Dati 

 I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità 

per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli 

obblighi di legge.  

➢ Diritti degli interessati  

 Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso 

ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione 

del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 

2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli 

indirizzi sopra indicati.  

➢ Diritto di reclamo  

 Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del 

Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 

79 del Regolamento medesimo. 

➢ Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

 I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

➢ Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 

all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

  

Documenti allegati:  

Allegato A - Istanza di partecipazione  

Allegato B - Tabella di valutazione titoli  

Allegato C – Scheda descrittiva del modulo/progetto 

Allegato – Dichiarazione insussistenza cause incompatibilità  

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Laura Patrizia Cagnazzo  
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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